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黄河水利职业技术学院
关于印发《黄河水利职业技术学院实验实训室建设及改造项目管理办法》的通知
全校各部门、各单位：
现将《黄河水利职业技术学院实验实训室建设及改造项目管理办法》印发给你们，请认真学习并遵照执行。
附件：黄河水利职业技术学院实验实训室建设及改造项目
管理办法
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附  件
黄河水利职业技术学院
实验实训室建设及改造项目管理办法
为进一步加强我校实验实训室专项资金项目的管理，推进学校各项事业和谐发展，现制定管理办法如下：
一、建设及改造类项目的范围
（一）房屋建设类项目
1.新房屋建设项目；
2.旧房屋拆除项目；
3.增设房屋附属设施；
4.拆除原房屋附属设施等。
（二）房屋改建类项目
1.原有房屋部分改建；
2.房屋部分墙体拆除；
3.房屋结构和框架的改变；
4.房屋地面和屋顶的维修和改造；
5.墙壁漆面的维修和改造；
6.临时简易墙壁和隔断等设施的建设和拆除等。
（三）房屋配套设施建设类项目
1.房屋附属的水、电、气等的主要线路进行铺设、改造、拆除等相关项目；
2.新增设施设备对学校用水、供电及相关能源有较大影响、需要增设相关设施设备的项目；
3.办公场所和教学、生活用房新增设备对房屋外观有改动的相关项目。
二、实验实训室管理要求
1.院部实训室内外环境由实训室所在院部管理，破损维修（包括室内、室外墙面、公共设施损毁）由实训室所在院部报后勤管理服务中心进行整治。
2.院部实训室内外文化建设纳入专项资金管理，结合院部专业特色进行建设，并在项目建设实施方案内涵建设中明确，建设风格需和学校规划风格一致，由学校教务处统一制定建设标准，在规定范围内由院部自主实施。
3.实训室基建改造包括实训室房屋重新分隔、实训室结构改造、实训室的装修等。由院部根据实训室建设要求，提出改造实施方案报教务处，教务处会同基本建设管理办公室联合审批，有安全要求或网络改造的会同保卫处、信息化管理办公室联合审批，报校领导核准后执行，未经审批不得擅自进行改造。
三、实验实训室建设及改造项目审批程序
1.拟进行实训室及其他用房改造或装修的单位，请填写《黄河水利职业技术学院实验实训用房装修改造申请表》（见附表1），连同必要的施工方案、施工图纸等电子版，提交给实验室负责部门进行审查。教务处、基建办、后勤管理服务中心、国资处、保卫处、项目负责部门等相关单位技术人员到现场了解改造、装修内容，对改造方案的可行性进行论证并形成论证意见。改造方案修改完善确定后，报送主管校领导审批。
2.项目负责单位报送详细的改造招标方案、论证和审批意见，招标选择有施工资质的单位负责施工，项目管理单位与施工单位签订《施工安全承诺书》。
3.对实验室及其他用房改造、装修中需拆除原有墙体、中央空调、上下水管及天然气管道、改动原有电源电路等改变房间原有布局和结构的方案，相关管理单位应谨慎、严格地审批。房间内增加隔断或彩钢板房的，应选择防火等级为A级的防火材料，并重新评估火灾报警探头、视频监控探头的布局。
4.施工过程中，改造、装修方案的任何调整，必须经相关负责单位、项目负责单位等部门协商同意后再实施。任何一方因私自改动而造成损失或安全事故，都应承担相应的责任。
5.施工产生的建筑垃圾和其他废旧物品，应由施工单位负责清运，由项目所在院部监督执行，并将此条款写入合同当中。
6.项目负责部门、实验室管理部门及相关部门均有责任指导和监督施工单位文明施工，避免对周围环境及设施造成污染和破坏。
7.施工完成后，由项目负责部门及有关人员进行质量验收，并填写《黄河水利职业技术学院实验实训用房装修改造工程竣工验收表》（见附表2）。涉及线路及实验室布局改造的，施工单位还需出具施工竣工图。
8.任何个人、单位，均不得擅自改造、装修实验室和办公室。因私自进行改造、装修施工而造成房屋基本功能破坏或发生事故的，责任者应承担相应的损失。
四、其他
1.教学行政办公用房的装修改造参照此文件执行。
2．项目建设过程中的质量监控和完成后的验收等相关工作，按照《关于印发<黄河水利职业技术学院专项资金项目管理办法>的通知》（黄院〔2019〕37号）文件要求执行。
附表：1.黄河水利职业技术学院实验室及其他用房装修
改造申请表
2.黄河水利职业技术学院实验室及其他用房装修
改造工程竣工验收表
附表1
黄河水利职业技术学院
实验实训用房装修改造申请表
	工程名称
	
	时间
	

	申请部门
	
	项目
联系人
	
	电话
	

	施工地点
（楼号及房间号）
	
	工 期
	天

	预算资金（万元）
	
	经费来源
	

	装修改造
主要理由
	                           部门负责人：

	工程概况
及简要改造施工内容
	

	职能部门
论证审核意见
	（施工方案、施工图纸、效果图及工程量清单等材料，提交给相关职能部门进行审查。）

	
	教务处
（审核实验室改造有关要求）
负责人：
          年 月 日
	国有资产管理处
（审核用房标准及招标等要求）
负责人：
          年 月 日
	后勤管理服务中心
（审核水电及环境卫生等要求）
负责人：
          年 月 日
	基本建设办公室
（审核结构及建筑安全）
负责人：
          年 月 日
	保卫处
（涉及消防设施改动时签字）
负责人：
          年 月 日
	信息化管理办公室（涉及网络线路改动时签字）
负责人：
          年 月 日

	申请部门
分管校领导
意 见
	签  字：     
                                        年  月  日

	业务分管校领导
意 见
	签  字：     
                                       年  月  日


注：此表为招投标必备的前提条件，由国有资产管理处负责审查。
附表2
黄河水利职业技术学院
实验实训用房装修改造工程竣工验收表
	工程名称
	

	施工地点
（楼号及房间号）
	
	竣工时间
	

	使用单位
	
	施工单位
	

	招标编号
	
	合同编号
	

	合同金额
（万元）
	
	决算金额（万元）
	

	工程验收内容
	                           

	验收意见
	使用单位
部门负责人：             
    年  月  日       

	
	基本建设办公室
部门负责人：             
    年  月  日       

	
	后勤管理服务中心
部门负责人：             
                                         年  月  日       

	
	其他相关部门（教务处、国有资产管理处、保卫处、信息化管理办公室等）
部门负责人：             
                                         年  月  日       

	备注
	


注：此表为经费报销环节的必备条件，由计划财务处负责审查
黄河水利职业技术学院党政办公室         2019年6月12日印发
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