
 

 

环化系____届毕业生顶岗实习申请程序表 
 

姓  名  班级  
电话  

QQ  

家庭地址  
家长姓名 

及电话 
 

顶岗（就业）单位  
企业联系人 

及电话 
 

申请理由、实习 

期限及承诺 

1.收到本专业对口单位顶岗实习邀请函（盖单位公章后邮寄或传真，传真：

0371-23658099），并和单位已签订“就业协议书”或学院就业证明或劳动合同，到辅导员

处办理顶岗实习手续。 

2.顶岗实习程序全部办理好后才能到单位顶岗，否者按旷课处理。 

3.顶岗实习时间：    年    月    日-    年    月    日。 

 

       申请人： 

       申请时间：     年    月    日 

顶岗要求及任务 

1.了解接收单位提出的顶岗实习内容与具体要求，服从接收单位的顶岗实习安排，同

时完成好学校的课题设计或实训任务，及时提交规定的课题设计或实训成果。 

2.牢固树立安全第一的思想，严格遵守接收单位的规章制度和仪器设备安全操作规

程，若因违反实习纪律和安全工作要求造成自身伤害者，由学生本人负责；造成国家或他

人财产或人身伤害的，应由学生本人及其家长承担经济和法律责任。不准无故旷工、迟到、

早退。若有违法、违纪、违规行为，按学院规定和接收单位规定处理。 

3.经常与指导教师、辅导员联系，按时返校参加未完成的考试、技能鉴定、课题设计

成果考核与答辩及接受新学期（阶段）的学习（实习、实训）任务。 

工学办负责人 

 

办理内容及意见 

顶岗申请条件审核 
指导老师 

 

办理内容及意见 

领取顶岗手册并指导任务填写 

  

专业负责人 

 

办理内容及意见 

教研室核查并备案 
系、工学办、辅导员 

 

办理内容及意见 

顶岗单位备案及岗前教育 

 
 

备注：本表一式两份，系办、毕业班辅导员各一份存档备查。 


